Wielkopolski Zwiazek Strzelectwa Sportowego

61 - 361 Poznan, ul. Starotecka 36
tel. - 61 679 25 00, fax - 61 895 08 05, e-mail: biuro@wzss.pl
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Zwigzek wpisany do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy
Poznan Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu - Wydziat VIII Gospodarczy - Krajowego Rejestru Sadowego
pod numerem 0000093230.

Tarnowo Podgorne, dnia 28 lipca 2021 roku

Regulamin Organizacyjny

Zarzadu Wielkopolskiego Zwigzku Strzelectwa Sportowego’

§1. 1. Zarzad Wielkopolskiego Zwiazku Strzelectwa Sportowego, nazywany dalej
»Zarzadem”, jest organem wykonawczo — zarzadzajacym Wielkopolskiego Zwigzku Strzelectwa
Sportowego, nazywanego dalej ,,Zwiazkiem” 1 dziala na mocy postanowien Statutu Zwiazku,
uchwat Walnego Zebrania Delegatéw Zwiazku, nazywanego dalej ,,Zebraniem” oraz zgodnie z § 35
ust. 5 Statutu Zwigzku, na podstawie niniejszego regulaminu.

2.  Siedziba wtadz Zwiazku, w tym Zarzadu jest miasto Poznan.

§ 2. Zarzad kieruje catoksztattem dziatalno$ci Zwigzku w okresie pomiedzy posiedzeniami
Zebrania, reprezentuje go na zewnatrz i ponosi odpowiedzialno$¢ za swojg prace przed Zebraniem.

§3. 1. Zarzad wybierany jest przez Zebranie na zasadach okre$lonych w § 35 ust. 2
w odniesieniu do Prezesa Zwiazku oraz § 35 ust. 3, w odniesieniu do pozostatych cztonkow
Zarzadu.

2. Sklad Zarzadu okresla § 35 ust. 1 Statutu Zwigzku, a takze na podstawie tego samego
przepisu, Uchwata Walnego Zebrania Delegatow, okre$lajaca poza osobami funkcyjnymi ilo$é
cztonkow Zarzadu.

3. Pierwsze posiedzenie Zarzadu odbywa si¢ w trakcie Zebrania, ktore jest zebraniem
sprawozdawczo — wyborczym, rozpoczynajagcym nowg kadencje wiladz Zwigzku, po ogloszeniu
wyniku wyborow.

4.  Na pierwszym posiedzeniu Zarzadu, o ktorym mowa w ust. 3, czlonkowie Zarzadu
wybieraja sposrdd siebie:
1)  Wiceprezesa Urzgdujacego Zwiazku;
2)  dwoch Wiceprezesow Zwigzku, z podziatem na Wiceprezesa do spraw:

a)  wyczynowego strzelectwa sportowego, z kompetencjami zawartymi w § 14 ust. 3,

1 Przyjety Uchwatg nr 10 / 2021 Walnego Zebrania Delegatow Wielkopolskiego Zwigzku Strzelectwa Sportowego

z dnia 28 lipca 2021 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Wielkopolskiego Zwigzku
Strzelectwa Sportowego
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b)  organizacji strzeleckiego sportu powszechnego, z kompetencjami zawartymi
w § 14 ust. 3;

3)  Sekretarza Zarzadu;
4)  Skarbnika.
5.  Pierwszemu posiedzeniu Zarzadu, o ktorym mowa w ust. 3, przewodniczy Prezes

Zwiazku, a wynik wybordw, o ktorych mowa w ust. 4 podawany jest do protokotu Zebrania.

6. Zgodnie z § 27 ust. 1 Statutu Zwiazku, kadencja Zarzadu trwa 4 lata i konczy si¢
z chwilg wyboru nowego Zarzadu przez Zebranie.

7. W przypadku zmniejszenia si¢ liczby pochodzacych z wyboru Zebrania, czionkéw
Zarzadu w trakcie trwania kadencji, Zarzadowi przystuguje prawo do uzupelnienia sktadu
na zasadach okreslonych w § 37 ust. 2 Statutu Zwiazku.

8. W przypadku ustania cztonkostwa w Zarzadzie Prezesa Zwigzku lub osob okreslonych
w ust. 4, Zarzad postepuje zgodnie z postanowieniami § 37 od ust. 4 do 8 Statutu Zwiazku.

9. Jezeli Zarzad nie moze wykona¢ czynno$ci okreslonych w § 37 od ust. 2 do 8
lub zdecyduje si¢ w catosci ustgpié, niezbedne jest zwolanie przez ten organ Zebrania w celu
odbycia wyborow uzupetniajacych lub nowych wyborow.

10. W sytuacji okreslonej w ust. 9, postanowienia ust. od 1 do 5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 4. Zarzad do prowadzenia spraw Zwiazku i jego statutowych organoéw tworzy Biuro,
na zasadach okreslonych w § 42 Statutu Zwiagzku.

§ 5. Zasady reprezentacji w sprawach majatkowych i finansowych Zwigzku przez Zarzad
okreslone sa w § 55 Statutu Zwiazku.

§ 6. 1. Zarzad uzywa podtuznej pieczeci nagldowkowej z okresleniem nazwy i siedziby
Zwiazku, a takze numeréw NIP i REGON.

2. Zarzad moze takze uzywal pieczeci okraglych, zgodnie z okreslonymi wilasng uchwata
wzorami.

3. Prezes Zwiazku oraz cztonkowie Zarzadu, okresleni w § 3 ust. 4 niniejszego regulaminu,
postuguja si¢ pieczatkami imiennymi z petna nazwa petnionej funkcji w Zwigzku.
4. Jezeli jest to niezbedne do prawidlowego funkcjonowania Zwigzku, Zarzad moze w trybie

uchwaty wlasnej wytworzy¢ pieczeci dla innych cztonkdéw Zarzadu, niz ci okresleni w ust. 3.

5. Biuro postuguje si¢ pieczgciami, niezbednymi do prawidlowego obrotu 1 rejestrowania
dokumentacji wchodzacej 1 wychodzacej, ktorych wzory okresla Zarzad w stosownej uchwale.

6. Wzory uzywanych pieczeci, o ktorych mowa w ust. od 1 do 5, zawarte s3 w specjalnie
wytworzonym rejestrze, przechowywanym przez Sekretarza Zarzadu.

7. Postugiwanie si¢ pieczgciami innymi, niz te, ktorych wzory sa zawarte w rejestrze, o ktorym
mowa w ust. 6, jest zabronione, a dokumenty, na ktérych widniejg pieczecie nie objete
rejestrem nie sg uznawane przez Zarzad jako wywolujace skutki prawne.
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§ 7. Kompetencje Zarzadu oraz jego zadania okresla § 39 Statutu.

§8. 1. Posiedzenia Zarzagdu zwolywane sg na zasadach okreslonych w § 38 Statutu
Zwiazku, co najmniej raz na kwartat.

2.  Zgodnie z przepisem okre§lonym w ust. 1, posiedzeniu Zarzadu przewodniczy Prezes
Zwiazku, badz w jego zastepstwie Wiceprezes Urzgdujacy Zwigzku lub gdy jest to niemozliwe,
jeden z Wiceprezesow Zwigzku.

3. Osobg protokotujaca posiedzenie Zarzadu jest Sekretarz Zarzadu Zwiazku,
a w przypadku jego nieobecnosci, inny cztonek Zarzadu, wyznaczony przez przewodniczacego
obrad.

4. W posiedzeniu Zarzadu z gltosem doradczym, mogg bra¢ udziat osoby spoza Zarzadu
w szczeg6lnosci:

1)  cztonkowie Komisji Rewizyjne;j;
2)  cztonkowie organow doradczych, opiniodawczych i wykonawczych Zarzadu;
3)  przedstawiciele prawni cztonkow wspierajacych;
4)  zaproszeni goscie.
5. Zgodnie z § 38 ust. 3 Statutu Zwigzku, kazdy z czlonkow Zarzadu Zwigzku,
ktory nie mogl wzig¢ udziatu w zwotanym posiedzeniu, winien usprawiedliwi¢ swojg nieobecnosc.
§ 9. Posiedzenia Zarzadu mogg odbywac si¢ w:

1)  w formie zwyklej, gdzie zwotujacy okresla miejsce i czas posiedzenia Zarzadu, a cztonkowie
uczestniczg w nim osobiscie;

2) w formie zdalnej, przy wykorzystaniu dostgpnych form i $rodkoéw porozumiewania si¢
na odlegtos¢;

3) w sposob taczony, gdzie cze$¢ obecnych na posiedzeniu cztonkdéw Zarzadu zebrana
jest w wyznaczonym na posiedzenie miejscu, a inni czlonkowie Zarzadu uczestnicza
w tym posiedzeniu zdalnie, w sposob okreslony w pkt 1;

4) w formie pisemnej, z wykorzystaniem poczty elektronicznej, z tym, ze taczno$é pomiedzy
cztonkami Zarzadu musi odbywac si¢ za posrednictwem uslugi serwera wykorzystywanego
przez Zwiazek, przy wykorzystaniu adresow poczty elektronicznej zarejestrowanych
w domenie nalezacej do Zwiazku.

§10. 1. Potwierdzeniem obecnosci czlonka Zarzadu na jego posiedzeniu jest lista
obecnosci, ktora:

1)  jest podpisywana osobiscie, w przypadku posiedzenia o ktérym mowa w § 9 pkt 1;

2)  tworzona jest przez przewodniczacego obrad, na podstawie zgloszenia si¢ czlonka Zarzadu
w ramach posiedzenia, o ktérym mowa w § 9 pkt 2, w sposdb umozliwiajacy jego
jednoznaczng identyfikacje;

3) tworzona jest w sposob gczacy formy okreslone w pkt 1 i 2, w przypadku zebrania, o ktorym
mowa w § 9 pkt 3.
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2.  Nie tworzy si¢ listy obecnosci w przypadku, gdy posiedzenie Zarzadu odbywa si¢
w sposob okreslony w § 9 pkt 4, a potwierdzenie uczestnictwa w zebraniu Zarzadu jego cztonkow,
odbywa si¢ na podstawie adresow poczty elektronicznej z ktorych udzielono odpowiedzi,

a tozsamos$¢ cztonkéw Zarzadu potwierdzona jest poprzez rozpoznanie przedmiotowych
adresow jako tych, ktore sg zarejestrowane w domenie nalezacej do Zwigzku.

3.  Potwierdzenie obecnosci na posiedzeniu Zarzadu w przypadku, o ktorym mowa
w ust. 2, nastgpuje poprzez wpisanie czionkéw Zarzadu, ktérzy udzielili odpowiedzi
za posrednictwem poczty elektronicznej, do protokotu posiedzenia Zarzadu.

4.  Listy obecnosci, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig zalacznik do protokotu posiedzenia
Zarzadu 1 sg podpisywane przez przewodniczacego i osobg¢ protokotujaca.

§ 11. 1. Z zebran Zarzadu sporzadza si¢ protokoél, ktory zawiera:
1)  porzadek obrad,;
2) imiona i nazwiska oraz funkcje obecnych na posiedzeniu cztonkow Zarzadu;
3) imiona i nazwiska oraz funkcje innych osob obecnych na posiedzeniu:

4)  liczb¢ oddanych glosow przeciw, wstrzymujacych si¢ i za poszczegdlnymi uchwatami
lub w innych przeprowadzanych podczas posiedzenia gtosowaniach;

5)  odrebne zdanie cztonka Zarzadu w danej kwestii;

6) opinie wyrazane przez osoby uczestniczace w posiedzeniu Zarzadu, nie bedace
jego cztonkami.

2.  Protokot z posiedzenia Zarzadu sporzadza osoba protokotujaca, nie poézniej niz w ciggu
30 dni od zakonczenia posiedzenia Zarzadu, za wyjatkiem spraw w ktérych przepisy prawa
przewiduja inne, krotsze terminy, w szczegolnosci gdy dany protokot musi zostaé ztozony w innym
organie badz instytucji.

3. Protokét oraz inne dokumenty wypracowane przez Zarzad podczas posiedzenia,
podpisuja przewodniczacy obrad i osoba protokotujaca.

4. W przypadku gdy zebranie Zarzadu odbywa si¢ na zasadach okreslonych w § 9 pkt 4,
przewodniczacy obrad przekazuje zgromadzony na posiedzeniu materiat osobie protokotujacej,
nie pozniej niz w ciggu 7 dni od zakonczenia posiedzenia. Czas na sporzadzenie protokotu biegnie
od dnia dostarczenia materiatow osobie protokotujace;.

5. Do protokotu, o ktorym mowa w ust. 4, dotacza si¢ wszystkie wiadomos$ci przestane
poczta elektroniczng w formie wydrukow.

§12. 1. Zarzad Zwiazku podejmuje dwoje decyzje w formie uchwal, ktére zgodnie
z postanowieniami § 26 Statutu Zwiagzku, podejmowane s3 w glosowaniu jawnym, zwykla
wiekszoscig glosow, przy czym w sytuacji réwnego rozlozenia gloséw decyduje glos
przewodniczacego obrad.
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2.  Uchwaly Zarzadu, zgodnie z postanowieniami § 38 ust. 4 Statutu Zwigzku,
podejmowane sg przy obecnosci co najmniej potowy ogolnej liczby cztonkéw Zarzadu
na posiedzeniu.

3. Jezeli Statut Zwigzku stanowi inaczej niz zostato to okreslone w wust. 1 1 2,
przy podejmowaniu uchwaty stosuje si¢ zasady okre§lone w Statucie Zwigzku.

4.  Uchwaly Zarzadu podpisywane sa przez przewodniczacego obrad 1 osobe
protokotujaca.
5. Zarzad prowadzi rejestr uchwatl wlasnych.

§ 13. 1. Dokumentacja posiedzen Zarzadu przechowywana jest w Biurze Zwigzku.

2.  Zarzad, na mocy podjetej uchwaty wlasnej, moze przechowywac¢ dokumentacj¢ swoich
posiedzen, wiacznie z uchwatami, w formie elektroniczne;.

3. Dokumentacja posiedzen Zarzadu, przechowywana w formie elektronicznej, musi by¢
opatrzona podpisami elektronicznymi, na zasadach okreslonych w: § 10 ust. 4, § 11 ust. 3
oraz § 12 ust. 4.

4.  Listy obecno$ci na posiedzeniach Zarzadu, zwolywanych na zasadach, o ktorych mowa
w § 9 pkt 1 i 3, moga by¢ stworzone elektronicznie, gdzie podpisy cztonkéw Zarzadu bioracych
udzial w posiedzeniu osobiscie, moga by¢ zlozone poprzez ich wilasne podpisy elektroniczne,
w pliku stanowigcym liste obecnosci.

5.  Dokumentacja elektroniczna posiedzeh Zarzadu moze by¢ przechowywana
w pamigciach masowych, pamigciach typu NAS, ktérych wlascicielem jest Zwigzek lub w zasobach
DATA CENTER wynajmowanych Zwigzkowi w ramach ustug $wiadczonych przez firmy
zewngtrzne, w sposOb zapewniajacy bezpieczenstwo 1 trwatos¢ danych.

§14. 1. Prezes Zwigzku:

1)  kieruje pracami Zarzadu i reprezentuje Zwigzek na zewnatrz;
2)  zapewnia funkcjonowanie Zwigzku zgodnie z przepisami prawa oraz Statutem Zwigzku,

3)  okresla kierunki dziatania Zarzadu Zwigzku, zgodnie z celami Statutowymi i uchwatami
Zebrania;

4) o podjetych decyzjach, majacych znaczenie dla dziatalnosci Zwigzku, informuje Zarzad,

5)  wnioskuje do Zarzadu o podjecie uchwal, udzielenie pelnomocnictw, powotanie organow
doradczych, opiniodawczych 1 wykonawczych Zarzadu Zwigzku,

6)  sprawuje nadzor nad catoksztattem dziatalno$ci Zarzadu Zwiazku i jego cztonkow.
2. Wiceprezes Urzedujacy Zwiazku:

1)  sprawuje piecze nad majgtkiem i sprawami Zwigzku w ramach jego umocowania oraz spetnia
swoje obowigzki ze staranno$cia wymagang w obrocie gospodarczo — finansowym przy
$cistym przestrzeganiu przepisOw prawa oraz postanowien Statutu Zwigzku, uchwat Zebrania
1 uchwatl Zarzadu;
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stwarza organizacyjne warunki do realizacji uchwal i wnioskdw podj¢tych na posiedzeniach
Zarzadu oraz przez Zebranie;

przygotowuje przy wspoOtpracy Biura materialy, oceny, analizy i wnioski dotyczace
dziatalnosci Zwigzku;

przygotowuje wnioski w sprawach Statutu Zwigzku, struktur i regulamindéw organizacyjnych;

wspotpracuje z organami administracji panstwowej i samorzadu terytorialnego oraz innymi
instytucjami w celu tworzenia warunkéw dla rozwoju Zwiazku i1 utatwienia dziatalnos$ci jego
czlonkow;

bezposrednio wspotpracuje z organizacjami w ktorych Zwigzek jest zrzeszony;

kieruje dziatalnos$cig Biura, okresla zakresy czynnosci jego pracownikow;

w pierwszej kolejnosci zastepuje Prezesa Zwigzku, jezeli ten czasowo nie moze wykonywac
swojej funkciji.

3. Wiceprezes Zwiagzku do spraw wyczynowego strzelectwa sportowego:

koordynuje 1 nadzoruje dziatalno$§¢ Zwigzku w zakresie spraw zwigzanych z zagadnieniami
szkoleniowymi oraz wspdtzawodnictwa w wyczynowym sporcie strzeleckim, ze szczegdlnym
uwzglednieniem konkurencji olimpijskich 1 wspoétzawodnictwa dzieci 1 mlodziezy;

nadzoruje sprawy zwigzane z kadra wojewddzka strzelectwa sportowego;

stwarza organizacyjne warunki do realizacji uchwal i wnioskow podjetych na posiedzeniach
Zarzadu oraz przez Zebranie w zakresie dotyczacym spraw  szkoleniowych
oraz wspoOlzawodnictwa w  wyczynowym sporcie  strzeleckim, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wspotzawodnictwa dzieci 1 mlodziezy;

przygotowuje przy wspOlpracy Biura materialy, oceny, analizy i wnioski dotyczace spraw
zwigzanych z zagadnieniami szkoleniowymi oraz wspotzawodnictwa w wyczynowym sporcie
strzeleckim, ze szczegdlnym uwzglednieniem konkurencji olimpijskich;

przygotowuje wnioski w sprawach Statutu Zwigzku, struktur i regulamindéw organizacyjnych
w zakresie obejmujacym szkolenie i wspotzawodnictwo w wyczynowym sporcie strzeleckim,
ze szczegOlnym uwzglednieniem konkurencji olimpijskich;

wspolpracuje z organami administracji panstwowej i samorzadu terytorialnego oraz innymi
instytucjami w celu tworzenia warunkow do rywalizacji sportowej 1 szkolenia
w  wyczynowym  strzelectwie  sportowym, ze  szczegOlnym  uwzglednieniem
wspolzawodnictwa dzieci 1 mlodziezy;

bezposrednio wspotpracuje z organizacjami w ktorych Zwiazek jest zrzeszony w zakresie
szkolenia i wyczynowego strzelectwa sportowego;

zastgpuje Prezesa Zwiazku, jezeli ten czasowo nie moze wykonywa¢ swojej funkcji,
a niemozliwe jest rowniez zastgpstwo ze strony Wiceprezesa Urzedujacego Zwigzku.

4.  Wiceprezes Zwigzku do spraw organizacji strzeleckiego sportu powszechnego:
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koordynuje 1 nadzoruje dziatalno$¢ Zwiazku w zakresie spraw zwigzanych z zagadnieniami
strzelectwa sportowego w konkurencjach nie zaliczanych do olimpijskich, ze szczegdlnym
uwzglednieniem formut strzelectwa posiadajgcych wilasne opisy 1 reprezentujgce
je organizacje;

nadzoruje sprawy zwigzane z promocja strzelectwa sportowego w konkurencjach
nie zaliczanych do olimpijskich;

stwarza organizacyjne warunki do realizacji uchwal i wnioskow podjetych na posiedzeniach
Zarzadu oraz przez Zebranie w zakresie dotyczacym spraw strzelectwa sportowego
w konkurencjach nie zaliczanych do olimpijskich;

przygotowuje wnioski w sprawach Statutu Zwiagzku, struktur i regulaminéw organizacyjnych
w zakresie obejmujgcym strzelectwo sportowe w konkurencjach nie zaliczanych
do olimpijskich;

wspotpracuje z organami administracji panstwowej i samorzadu terytorialnego oraz innymi
instytucjami w celu tworzenia warunkéw do rywalizacji sportowe;;

bezposrednio wspotpracuje z organizacjami w ktorych Zwigzek jest zrzeszony;

zastgpuje Prezesa Zwiazku, jezeli ten czasowo nie moze wykonywaé swojej funkcji,
a niemozliwe jest réwniez zastepstwo ze strony Wiceprezesa Urzedujacego Zwigzku
i Wiceprezesa Zwigzku do spraw wyczynowego strzelectwa sportowego.

5.  Sekretarz Zarzadu Zwiazku:

odpowiada za prawidlowy przeplyw dokumentacji Zwigzku, za posrednictwem Biura
Zwigzku;

opracowuje 1 za posrednictwem Biura Zwiazku, przekazuje korespondencj¢ Zwiazku;
prowadzi dokumentacj¢ posiedzen Zarzadu;

odpowiada za prawidtowe prowadzenie rejestréw i1 dziennikow w Biurze Zwiazku;
odpowiada za prawidtowe wykorzystanie pieczeci Zwiazku;

nadzoruje wszystkie formy publikacji wytwarzanej przez Zwiazek.

5. Skarbnik Zwiazku:

nadzoruje, inicjuje i koordynuje dziatania zapewniajgce przestrzeganie obowigzujgcych
przepisow w sprawach finansowych Zwiazku;

inspiruje dziatalno$¢ Zarzadu zmierzajaca do poprawy sytuacji finansowej Zwiazku;
przygotowuje preliminarze budzetowe Zwiazku;

przygotowuje we wspotpracy z Biurem Zwigzku materiaty, oceny 1 analizy w sprawach
finansowych Zwigzku;

nadzoruje realizacje 1 wyniki finansowe w Zwiazku;

odpowiada za zbieranie sktadek i1 innych optat cztonkowskich na podstawie stosownego
regulaminu;
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7)  ma prawo wstrzymac realizacje¢ decyzji finansowej niezgodnej z obowigzujacymi przepisami,
informujgc o tym Prezesa Zwiagzku.
6. Czlonkowie Zarzadu wykonuja zadania wedlug podziatu dokonanego przez Prezesa
oraz wynikajace ze stosownych przepisow prawnych, takich jak: Statut Zwigzku, uchwaly Zebrania
1 Zarzadu oraz powolanych regulaminow.

§15. 1. W razie konfliktu interesoéw Zwigzku z interesami cztonka Zarzadu, cztonek ten
powinien wstrzymaé¢ si¢ od udzialu w rozstrzygnieciu takiej sprawy 1 zada¢ zaznaczenia
tego w protokole.

2. W przypadku niezastosowania si¢ cztonka do wymogu okreslonego w ust. 1, Zarzad jest
obowigzany dla dobra Zwiagzku, wytaczy¢ tego cztonka od udziatu w posiedzeniu Zarzadu.

§16. 1. Zgodnie z § 4 niniejszego regulaminu w ramach Zwiazku, funkcjonuje Biuro
Zwiazku.

2. Biuro Zwiazku prowadzi sprawy Zarzadu, Komisji Rewizyjnej oraz organéw
doradczych i wykonawczych, w zakresie spraw administracyjnych, finansowych i organizacyjnych.

3. Biuro Zwiazku shuzy realizacji celow i1 zadan Zwiazku.

4.  Wiceprezes Urzedujacy Zwiazku przy wykonywaniu swoich zadan w ramach
kierowania pracami Biura Zwiazku, dziala w oparciu o udzielone pelnomocnictwo ogolne
obejmujace umocowaniem do zwyktego zarzadu sprawami Biura w imieniu Zwigzku.

5. Pracownicy Biura Zwigzku posiadaja jedynie kompetencje, wynikajace z ich zakresow
czynno$ci i dziataja tylko w ich granicach.

6.  Zarzad obowigzany jest do stworzenia odpowiednich warunkow dla wiasciwe;j realizacji
zadan Biura Zwiazku z uwzglednieniem zasad bhp i ppoz.

7. W zakresie praw i obowiazkow wynikajacych ze stosunku pracy z zatrudnionymi
pracownikami maja odpowiednio zastosowanie przepisy kodeksu pracy.

§ 17. Biuro Zwigzku prowadzi swoja dziatalnos¢ w oparciu o Statut Zwigzku, uchwaty
Zebrania oraz niniejszy Regulamin.

§18. 1. Biurem Zwigzku kieruje Wiceprezes Urzedujacy Zwiazku, ktéry w granicach
umocowania realizuje zadania okreslone w § 14 ust. 2 niniejszego regulaminu.

2. Na wniosek Wiceprezesa Urzedujacego Zwiazku, Zarzad zatrudnia pracownikéw Biura
Zwiazku i okresla ich czas pracy i wynagrodzenie.

3. Zakresy czynno$ci 1 kompetencje poszczegdlnych pracownikéw Biura Zwigzku
opracowuje Wiceprezes Urzedujacy Zwigzku. Zwiazku

4, Zarzad udziela  pelnomocnictwa  Wiceprezesowi  Urzedujagcemu  Zwigzku
do prowadzenia spraw biezacych Zwigzku.

5. Godziny, w ktorych Biuro Zwiazku jest czynne, okresla w drodze uchwatly Zarzad.
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§ 19. Wiceprezes Urzedujacy Zwigzku jest odpowiedzialny za prawidlowe zarzadzanie

Biurem Zwiazku przy realizacji nastepujacych zadan:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)
10)

11)

12)

wykonywanie uchwat Zebrania, Zarzadu oraz Komisji Rewizyjnej;
realizacja zadan okre$lonych przez Zarzad;
prowadzenie biezacych spraw Zwigzku,

gromadzenie 1 udostgpnianie informacji z zakresu dziatalno$ci Zwiazku, wydawanie
wewnetrznych materiatow informacyjnych i problemowych, ogélne poradnictwo prawne,
finansowe, organizacyjne i inne w oparciu o wtasny bank danych oraz zamawiane ekspertyzy
i opinie specjalistyczne;

przygotowywanie materiatéw na Zebranie, zebrania Zarzadu oraz Komisji Rewizyjnej;

opracowywanie projektow zmian w Statucie i regulaminach organizacyjnych, obsluga
Zebrania;

prowadzenie dokumentacji Zebrania, Zarzadu oraz Komisji Rewizyjnej;

sporzadzanie odpisow uchwal Zebrania 1 wydawanie ich uprawnionym organom,
prowadzenie dokumentacji cztonkowskiej, obstuga Zarzadu oraz Komisji Rewizyjnej,
prowadzenie rejestru uchwal Zebrania, Zarzadu oraz Komisji Rewizyjnej, opracowywanie
plandw pracy, budzetu oraz sprawozdan merytorycznych i finansowych;

prowadzenie korespondencji;

udzial w réznego rodzaju naradach, sympozjach, szkoleniach, uroczysto$ciach zwigzanych
z dziatalno$cig Zwigzku,

utrzymywanie stalego kontaktu z czlonkami zwyczajnymi, wspierajacymi i honorowymi
Zwiazku, prowadzenie spraw kadrowych i dokumentacji Zwiazku;

sprawowanie pieczy nad sprzgtem biurowym oraz zlecanie przeprowadzenia jego konserwacji
lub naprawy.

§ 20. W przypadkach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie decyduje Zarzad kierujac

si¢ postanowieniami Statutu Zwigzku, badZ innymi przepisami prawa.
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