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Zatqgcznik nr 3 do Polityki ochrony danych osobowych
w Wielkopolskim Zwigzku Strzelectwa Sportowego

POLITYKA CZYSTEGO BIURKA ORAZ EKRANU
W WIELKOPOLSKIM ZWIAZKU STRZELECTWA SPORTOWEGO

(dalej ,,Zwigzek”)

1. Niniejsza polityka czystego biurka znajduje zastosowanie wobec wszystkich 0sob
zajmujacych si¢ sprawami Zwigzku na podstawie stosunku powolana do pehienia funkcji
w organach Zwigzku oraz wobec 0s6b wspolpracujacych ze Zwigzkiem a podstawie zawieranych
umoéw 1 porozumien (dalej ,,0soby dzialajace w Zwigzku”).

2. Kazda osoba dziatajagca w Zwigzku zobowigzana jest do przechowywania na biurku tylko
tych dokumentéw, ktore sg jej niezbedne w danym momencie do wykonania biezacych zadan.

3. Na biurku nie moga znajdowac si¢ napoje w pojemnikach grozacych rozlaniem ptynu.

4, Po zakonczeniu wykonywania zadania osoba dzialajaca w Zwigzku zobowigzana jest
odlozy¢ wszystkie dokumenty do zamykanej szafy.

5. Po zakonczeniu wykonywania zadania osoba dzialajaca w Zwigzku zobowigzana jest
odlozy¢ laptopa do zamykanej szafy badz, jesli laptop jest jej wiasnoscia, zabezpieczyC laptopa
przed dostepem o0sob niepowotanych.

6. Po zakoficzeniu wykonywania Zadania na biurku moga znajdowaé sie jedynie telefon
1 przybory biurowe, takie jak: zszywacz, dziurkacz, dlugopis, itp.

7. Osoba dziatajaca w Zwiagzku zobowigzana jest do niszczenia dokumentow niepotrzebnych
w taki sposob, aby nie bylo mozliwe odtworzenie zawartych w nich informacji, np. w niszczarce.

8. Kazdy komputer, na ktorym osoba dziatajaca w Zwiazku wykonuje swoje zadania musi
mie¢ ustawiony wygaszasz ekranu po podaniu hasta lub wylaczajacy si¢ automatycznie
po okreslonym czasie bezczynnosci uzytkownika.

9. Dodatkowo, przed pozostawieniem wilaczonego komputera bez opieki osoby dzialajace
w Zwiazku powinny zablokowa¢ go (wlaczajac wygaszasz ekranu) lub w przypadku dhuzsze;j
nieobecnosci — wylogowac sie z systemu.

10.  Na pulpicie komputera moga znajdowac si¢ jedynie ikony standardowego oprogramowania
1 aplikacji shuzbowych oraz skroty folderéw pod warunkiem, Ze w nazwie nie zawieraja informacji
o realizowanych zadaniach.

11.  Niniejsza Polityka obowiazuje od dnia 13 grudnia 2019 r.

Stronalz1l



